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[image: image3.jpg]Na osnovu ¢lana 73. Statuta Fakulteta za javnu upravu u Sarajevu, Nau¢nonastavno vijeée
Fakulteta za javnu upravu u Sarajevu je na sjednici odrZanoj 07.03.2011. godine donijelo, a
Upravni odbor Fakulteta za javnu upravu u Sarajevu na sjednici odrzanoj 31.05.2011. godine,
odobrio

Pravila studiranja

za prvi ciklus studija na Fakultetu zajavnu upravu u Sarajevu

| OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilima se blize ureduju organizacija i izvodenje prvog ciklusa studija na Fakultetu za
javnu upravu u Sarajevu (u daljem tekstu: Fakultet), kao i druga pitanja koja se odnose na
organizaciju studija, trajanje studija, postupak ispitivanja i ocjenjivanja uslova i postupka provodenja
zavrinog rada, isprave o studijima i druga relevantna pitanja od znacaja za dodiplomski studij prvog
ciklusa

Clan 2.

Studij prvog ciklusa na Fakultetu organizira se i ostvaruje u skladu sa Zakonom o visokom

obrazovanju Kantona Sarajevo i Pravilima studiranja zasnovanim na Evropskom sistemu prijenosa

kredita (ECTS).

11 UPIS NA PRVI CIKLUS STUDIJA

Clan 3.
Status studenta stice se upisom na studijski program I ciklusa koji se realizuje na Fakultetu.

Prijem i upis u prvu studijsku godinu vr3i se u skladu sa zakonom, Statutom, ovim Pravilima i
na osnovu konacnih rezultata javnog konkursa.

Pravo ufe$¢a na javnom konkursu imaju drZavljani Bosne i Hercegovine sa zavr§enom
Cetverogodidnjom srednjom Skolom.

Pravo uce$¢a na javnom konkursu imaju i strani drzavljani sa ste€enim odgovaraju¢im
srednjim CetvorogodiSnjim obrazovanjem, u skladu sa zakonom, konvencijama i medudrzavnim
ugovorima koji obavezuju Bosnu i Hercegovinu na na¢in i pod uslovima utvrdenim u Zakonu.




[image: image4.jpg]Obavijest o konkursu za upis studenata u prvu studijsku godinu Fakultet objavljuje u
najmanje tri dnevna lista na podruéju Bosne i Hercegovine.

Konkurs za upis studenata u prvu studijsku godinu objavljuje se na web-stranici Fakulteta,
kao i na oglasnoj plo¢i Fakulteta, uz prethodnu saglasnost Ministarstva, i to najkasnije dva mjeseca
prije pocetka studijske godine.

Za provodenje konkursa, Nauénonastavno vijece imenuje komisiju za upis koja se sastoji od

najmanije tri ¢lana.

Clan 4.
Prilikom prijave na konkurs kandidat predaje originalna dokumenata u skladu sa uslovima
konkursa.
Preliminarna rang-lista svih primljenih i prijavljenih kandidata ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i
nakon 3to je verificira dekan Fakulteta, najkasnije dva dana nakon isteka roka za podno3enje prijava

na konkurs.
Na listu iz stava (2) ovog ¢lana kandidati imaju pravo prigovora u roku od tri dana od dana

objave navedene liste.

Na prigovor iz stava (3) ovog ¢lana dekan Fakulteta ¢e donijeti odluku u roku od tri dana.

Konacan spisak upisanih studenata u svim statusima Fakultet ¢e objaviti najkasnije dva dana
nakon isteka roka za donoenje odluke po izjavljenom prigovoru i dostaviti Ministarstvu najkasnije
sedam dana prije pocetka studijske godine.

Student sa Fakultetom zakljuCuje ugovor o studiranju, kojim se blize utvrduju njihova

medusobna prava i obaveze.

11l ORGANIZACIJA STUDIJA

Clan 5.
Fakultet organizuje i realizuje prvi ciklus studija iz oblasti uprave.

Studijski program prvog ciklusa podijeljeni je na studijske godine i semestre.

U skladu sa (E)CTS obim studijskog programa iznosi 60 (E)CTS studijskih bodova u jednoj
studijskoj godini, odnosno 30 (E)CTS studijskih bodova u jednom semestru.

Broj studijskih bodova za pojedini predmet odreduje se prema ukupnom opterecenju
studenta (teorijska i/ili praktitna nastava, vjezbe, seminari i sl), vremenu rada studenta na
samostalnim zadacima (domaci zadaci, projekti, seminarski radovi i sl.) i vremenu za uéenje kod
pripreme za provjeru znanja i ocjenjivanje (testovi, zavrdniispitisl.).

Katedre na Fakultetu (maticne katedre) utvrduju odnos (srazmjer) izmedu jednog sata
nastave i broja sati potrebnih za individualni rad studenta, koji uti€u na broj studijskih bodova za
predmet.

Trajanje studija

Clan 6.
Studij prvog ciklusa traje Cetiri godine, a vrednuje se sa 240 (E)CTS studijskih bodova.
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Struktura studijskog programa

Clan 7.
Studijski program sadrZi opce i posebne uslove koje student mora da zadovolji za sticanje

odredenog znanja, i to:

1. prikaz obaveznih i izbornih predmeta po studijskim godinama i semestrima;

2. broj sati individualnog opterecenja studenta po predmetu;

3. broj (E)CTS studijskih bodova za svaki predmet;
4. druge oblike nastave za sticanje i usavriavanju profesionalnih znanja i vjestina (seminari, projekti,
prakti¢nirad i dr.);

5. prikaz obaveznih uslova za pohadanje nastave i polaganje predmeta;

6. zavr3ni rad ili zavr$ni ispit studija, ukoliko su planirani.

Podaci o predmetu sadrZe:

1. naziv predmeta i odgovarajucu Sifru za lak3u identifikaciju predmeta;
2. kratak opis programa predmeta koji omogucava razumijevanje njegove sadriine od strane
studenata;
3. procjenu nivoa predmeta, 3to podrazumijeva jasnu naznaku potrebnih prethodnih znanja (uz
navodenje predmeta koje treba prethodno poloZiti i preporuku literature koju treba koristiti za
pripremu), postavljenih ciljeva i liste struéne literature;

4. naznaku o obaveznim i izbornim predmetima;
5. duZinu trajanja nastave - godinu studija, semestar, broj sati sedmi¢no, mjesto predmeta u

ukupnom pregledu strukture studija;





[image: image6.jpg]6. metod nastave i savladivanja gradiva — predavanja, konsultacije, viezbe, seminari, prakti¢ni rad i sl.,
sa brojem sedmic¢nih sati i ukupnom broju sedmica trajanja odredene aktivnosti;

7. natin polaganja i trajanja ispita - oblici provjere znanja tokom nastave, njihova ucestalost i
vrednovanje prakti¢nog rada i drugih oblika individualnog rada (seminarski radovi, projekti i drugo),
nacin i termini polaganja ispita;

8. (E)CTS studijske bodove predvidene za odredeni predmet, u skladu sa op¢im postavkama (E)CTS-a,

uz naznaku broja studijskih bodova za bitne aktivnosti predvidene programom predmeta.

Organizacija nastave

Clan 8.
Studijska godina se organizira u dva semestra: zimski i ljetni.

Nastava u zimskom semestru pocinje treceg ponedjelika u septembru i traje 16 sedmica (15
sedmica kontinuiranih aktivnosti + 1 sedmica za zavr3ni ispit).

Dopunska nastava i popravni ispiti traju najduze 4 sedmice.
Ovjera zimskog i upis ljetnog semestra (i zimski odmor) traje 2 sedmice.

Nastava u ljetnom semestru pocinje treceg ponedjelika u februaru i traje 16 sedmica (15
sedmica kontinuiranih aktivnosti + 1 sedmica za zavr$ni ispit).

Dopunska nastava i popravni ispiti traju najduze 4 sedmice.

Ljetni odmor traje najduZe 8 sedmica.

Fakultet organizira jedan dodatni ispitni rok sa jednim ispitnim terminom u zadnjoj sedmici
avgusta i prve dvije sedmice septembra.

Ispitnom terminu iz prethodnog stava ovog ¢lana mogu pristupiti studenti koji su ostvarili
pravo polaganja zavr3nih ispita tokom ljetnog i zimskog semestra u skladu sa nastavnim programom.

Ovjera ljetnog i upis zimskog semestra traje 2 sedmice.

Tatan kalendar organizacije i realizacije studijskih programa za studijsku godinu utvrduje i

objavljuje Nau¢nonastavno vijece, najkasnije 60 dana prije pocetka nastave.

Clan 9.

Nastava se organizira i izvodi prema utvrdenom rasporedu sati.





[image: image7.jpg]Fakultet ¢e objaviti raspored sati najkasnije 10 dana prije podetka nastave.

Raspored sati sadrZi: naziv studijskog programa, studijsku godinu, naziv predmeta, vrijeme
(dan, sat) odr7avanja nastave, mjesto odrZavanja nastave, ime/na nastavnika i druga uputstva o
nastavi.

Predmetni nastavnik obavezan je da u prvoj sedmici nastave upozna studente s planom rada
na predmetu i dostavi ga studentima u pisanoj formi.

Clan 10.
Provjere znanja se organiziraju u terminima utvrdenim za izvodenje nastave iz predmeta iz

kojih je predvidena provjera znanja.

Zadaci predvideni za individualni rad studenta (seminari, projekti i dr.) moraju biti
ravnomjerno rasporedeni u toku semestra. Ukupni obim ovih zadataka mora biti usaglasen sa
opterecenjem predvidenim na predmetu, saglasno (E)CTS-u.

Predmetni nastavnik je obavezan da u toku realizacije nastave, izvravanja samostalnih
zadataka od strane studenta i njihovih priprema za savladavanje nastavnonau¢nih sadrzaja i provjeru
znanja, pomogne studentima organiziranjem i odrzavanjem redovnih, a po potrebi ili na zahtjev
studenata i dodatnih konsultacija.

Termini za konsultacije u toku sedmice moraju biti uskladeni sa planom realizacije nastave
tako da su prilagodeni obavezama akademskog osoblja, kao i potrebama studenata. Konsultacije
mogu biti organizirane u vidu kabinetskih ili konsultacija u uionici, kori$tenjem e-maila i drugih
vidova elektronskih komunikacija, uz obavezu da se najmanje 5 sati sedmi¢no planira za kabinetske
konsultacije.

Promjena rasporeda sati i plana rada u toku nastave, po pravilu nije dopustena.

U sluCaju nuzne promjene rasporeda sati i plana rada predmetni nastavnik je obavezan
najkasnije 24 sata prije promjene na javan i transparentan nacin o tome obavijestiti studente.
Predmetni nastavnik je, u skladu sa obavezama utvrdenim nastavnim planom i programom,
odgovaran za izvodenje svih oblika nastave-predavanja, vjezbi, seminara, prakti¢nog rada, kao i za
pracenje aktivnosti studenata i provjeru njihovog znanja.
Clan 11.

Pojedini oblici nastave mogu se organizirati u formi “u¢enja na daljinu” (distance learning,
virtual teaching).

Prakticni rad i struna praksa mogu se organizirati i realizirati kao sastavni dio nastave u
sjedistu Fakulteta ili na mjestu njihove realizacije.
Prijavljivanje predmeta

Clan 12.
Student je obavezan prijaviti predmete koje Zeli slusati i polagati u narednoj studijskoj godini
tri sedmice prije pocetka nastave u zimskom semestru, a za prvu studijsku godinu nakon upisa.





[image: image8.jpg]Izbor predmeta vrsi se do 30 (E)CTS studijskih bodova opterecenja za semestar i 60 (E)CTS
studijskih bodova za godinu.

Po isteku termina predvidenih za prijavljivanje predmeta formiraju se spiskovi studenata po
predmetima za narednu studijsku godinu i objavljuju na web-stranici Fakulteta i oglasnoj tabli za svaki
predmet. Predmeti, koje je student prijavio, ne mogu se mijenjati nakon njihove verifikacije.

Podaci o prijavljenom optereéenju unose se u evidencioni karton studenta.
Ponovljeno prijavljivanje predmeta

Clan 13.
Studenti koji ne poloZe ispit u redovnom i popravnom roku upisuju predmet ponovo, ako je iz
grupe obaveznih predmeta, a ako je iz grupe izbornih predmeta upisuju isti predmet ponovo ili
odabiru drugi izborni predmet da bi ostvarili potrebne (E)CTS studijske bodove.

Ovjera semestra i godine

Clan 14.
Ovjera semestra i godine obavezna je za sve studente.

Na osnovu ovjerenog semestra i godine utvrduje se koliko je student postigao (E)CTS
studijskih bodova.

IV POSTUPAK ISPITIVANJA | OCIENJIVANJA

Clan 15.
Konacan uspjeh studenta nakon svih predvidenih oblika provjere znanja, vrednuje se i
ocjenjuje sistemom uporedivim sa (E)CTS sistemom kako slijedi:

10 (A) - (izuzetan uspjeh bez gre3aka ili sa neznatnim greskama), nosi 95-100
bodova,
9 (B) - (iznad prosjeka, sa ponekom gredkom), nosi 85-94 bodova,
8 (C) — (prosjecan, sa primjetnim gre$kama), nosi 75-84 bodova,
7 (D) - (opcenito dobar, ali sa znadajnijim nedostacima), nosi 65-74 bodova,
6 (E) — (zadovoljava minimalne kriterije), nosi 55-64 bodova,
5 (F, FX) — (ne zadovoljava minimalne kriterije), manje od 55 bodova.

U slucaju da nijedan student ne postigne 95 bodova, $to predstavlja minimum za ocjenu 10,
skala iz prethodnog stava moZe se korigirati prema najboljem postignutom uspjehu, na prvom
ispitnom roku.

Clan 16.
Rad studenata prati se i ocjenjuje kontinuirano u toku jednog semestra.





[image: image9.jpg]Ocjenjivanje se vrsi dodjeljivanjem bodova za svaki oblik aktivnosti i provjere znanja u toku
semestra i na zavr$nom ispitu, na kojem se utvrduje konaéna ocjena koja se upisuje i u bazu podataka
informacionog sistema Fakulteta.

Provjera znanja se vrsi dodjeljivanjem bodova za svaki oblik aktivnosti i provjere znanja u
toku semestra, kao i na zavr§nom ispitu, na kojem se utvrduje kona&na ocjena.

U strukturi ukupnog broja bodova najmanje 50% bodova mora biti predvideno za aktivnosti i
provjere znanja u toku semestra.

Zavr3ni ispit se, u strukturi ukupnog broja bodova, moZe vrednovati sa najvise 50% bodova.

Ako student za predvidene aktivnosti i provjere znanja tokom semestra osvoji broj bodova
koji zadovoljava kriterije za prolaznu ocjenu nije obavezan izaci na zavr3ni ispit.

Fakultet je obavezan u svakom semestru organizirati nastavu "u ucionici" za vanredne
studente i studente koji studiraju u¢enjem na daljinu, i to najmanje prve, osme i petnaeste sedmice
svakog semestra, i o tome voditi urednu evidenciju.

Vanredni studenti su obavezni prisustvovati oblicima provjere znanja kako je predvideno
silabusima predmeta na svakoj visoko3kolskoj ustanovi, koje se, po pravilu obavljaju u toku onih
radnih sedmica u kojima se organizira i nastava za ove studente.

Zavr3ni ispit kao i druge nastavne aktivnosti dozvoljeno je realizirati samo u toku radnog
vremena utvrdenog u okviru radne sedmice i to u vremenskom terminu od 08-20 sati.

€Clan 17.

Oblici provjere znanja mogu biti pismeni, usmeni i prakti¢ni. Provjera znanja je po pravilu
pismena i vrsi se putem testa ili pismenog rada.

Rezultati pismenog dijela ispita moraju biti objavljeni u roku od pet dana od dana odrzavanja
ispita uz obavezno ogla3avanje termina u kojem student moze izvr3iti uvid u svoj rad.

Svi oblici provjere znanja su javni.

Pismeni ispitni radovi studenata se uvaju do kraja studijske godine.

Ispitni termini se organiziraju i utvrduju tako da student moZe biti optere¢en polaganjem
najvise jednog ispita u istom danu.

Predmetni nastavnik ne moZe vrsiti provjeru znanja na zavrinom ispitu u prisustvu samo
jednog studenta.

Naucnonastavno vijece posebnom odlukom utvrduje sve oblike provjere znanja, kao i
strukturu sa skalom bodovanja iz svakog nastavnog predmeta.

Utvrdeni elementi vredovanja pojedinih aktivnosti, odnosno propisanih oblika provjere
znanja, obavezno se provode kao jedinstvena cjelina.

Clanu akademskog osoblja zabranjeno je od studenta zahtijevati kupovinu literature, kao i

posjedovanje takvog udzbenika odnosno priruénika u postupku provjere znanja.

€lan 18.
Studij prvog ciklusa zavr3ava se polaganjem svih ispita i izradom zavrénog rada u skladu sa
studijskim programom.

Clan 19.
Zavr3ni ispit se obavlja u toku posljednje sedmice nastave ili u prvoj sedmici nakon zavriene
nastave.
Studenti koji ne poloZe ispit (ne zadovolje) u regularnom (redovnom) roku mogu polagati
popravni ispit iz predmeta koji nisu poloZili na kraju jednog semestra.





[image: image10.jpg]lzmedu odrZavanja zavrSnog i popravnog ispita akademsko osoblje ¢e konsultacijama, a po
potrebi i dopunskom nastavom pomodi studentima da se pripreme za popravni ispit.

Clan 20.
Studenti mogu prenijeti u narednu godinu studija unutar jednog ciklusa studija najvide (6)
Sest (E)CTS studijskih bodova-kredita, ili najvide jedan ne poloZeni predmet, ukoliko on nosi vide od
(6) Sest (E)CTS studijskih bodova-kredita, pod uslovom da ne poloZeni predmet koji se prenosi u
narednu studijsku godinu nije preduslov za slusanje drugog predmeta u narednoj studijskoj godini.

Predmeti iz prethodnog stava utvrdeni su nastavnim programom.

Student koji obnavlja studijsku godinu obavezan je ponovo prisustvovati realizaciji nastave iz
predmeta koje nije poloZio.

Prilikom ponovnog upisa predmeta, zbog nedovoljnog broja (E)CTS studijskih bodova- kredita
iz stava 1. ovog ¢lana, student je duZan izvrsiti uplatu odgovarajuce naknade, €iju visinu, svojom
odlukom, utvrduje Upravni odbor Fakulteta.

Clan 21.
Student koji nije zadovoljan postignutom ocjenom moZe u roku od 24 sata nakon saopéenja
ocjene pismeno traZiti da se ispit ponovi pred komisijom. Zahtjev za ponavljanje ispita mora biti
obrazloZen.

Dekan imenuje predsjednika i dva ¢lana komisije u roku od 24 sata od primitka zahtjeva, ako
ocijeni da je zahtjev opravdan, s tim da jedan ¢lan komisije mora biti iz drugog nastavnog predmeta, a
ispitivac s Cijom ocjenom student nije bio zadovoljan ne moZe biti predsjednik komisije.

Dekan odreduje termin polaganja ispita u roku od tri dana od podnoZenja osnhovanog
zahtjeva studenta.

U slucaju zahtjeva iz stava (1) ovog ¢lana, pismeni ispit ili pismeni dio ispita ne¢e se ponoviti
pred komisijom, vec ¢e postojeci ocijenjeni pismeni rad komisija ponovno pregledati i ocijeniti, dok je
ponavljanje usmenog ispita ili usmenog dijela ispita pred komisijom obavezno.

Prilikom utvrdivanja ocjene, komisija ¢e uzimati u obzir sve verificirane rezultate rada
studenta u toku nastave.

Odluka komisije se donosi ve¢inom glasova, a na istu moZe se izjaviti 7alba dekanu Fakulteta
u roku od 24 sata od saopc¢enja odluke komisije.

Student moZe traZiti komisijski ispit najvise dva puta u toku jedne studijske godine.

V ZAVRSNI RAD

Clan 22.
Na zavr3noj godini prvog ciklusa studija student izraduje zavr3ni rad.

Tema zavrdnog rada mora biti iz oblasti studijskog programa.
Moguce teme zavrinih radova predlazu predmetni nastavnici. Izuzetno, studentu se moze
odobriti tema zavr$nog rada koju samostalno predloZi, uz prethodnu konsultaciju sa nastavnikom kod

kojeg Zeli da uradi zavr$ni rad.

Uz svaku temu zavr$nog rada navodi se osnovna literatura.





[image: image11.jpg]Clan 23.
Zavrsni rad se prijavljuje nadleZnoj sluzbi .

Prijava zavrSnog rada obuhvata sljedece podatke: naziv radne teme, predmet, datum prijave i
potpis mentora.

Ispunjena i potpisana prijava ovjerava se i odlaZe u dosje studenta.

Clan 24.
Ako student ne zadovolji na odbrani zavrinog rada, ima jo3 jednom pravo na odbranu istog
zavrinog rada ili da zatraZi da mu se odobri izbor nove teme.

Student moZe jedanput promijeniti temu zavrinog rada i to najkasnije u roku od 30 dana od
dana odobravanja prve teme.

Odluku o zahtjevu kandidata za promjenu mentora odnosno teme zavrinog rada donosi
Naucnonastavno vijece Fakulteta.

Clan 25.
Zavrsni rad student izraduje samostalno.

Nastavnik je obavezan da prati rad studenta, pomaZe mu savjetima i upudivanjem u
literaturu.

Clan 26.
Student formira zavrsni rad u konceptu sa svim pripadajuéim dijelovima. Koncept se predaje
nastavniku na uvid i pregled. Student je duZan postupiti prema uputstvima i primjedbama nastavnika,
u protivnom rad se vraca na dalju doradu.

Nastavnik je duzan da pregleda rad i vrati ga sa komentarom najkasnije u roku od tri sedmice
od dana predaje rada.
Clan 27.
Nakon poloZenog zadnjeg ispita student moze u roku od 10 dana provjeriti u nadleznoj sluzbi
odjela eventualne neuskladenosti u liénom evidencionom kartonu.

Student predaje tri primjerka zavrSnog rada nadleznoj sluzbi odjela.

Nakon predaje rada u potrebnom broju primjeraka, na prijedlog mentora dekan formira
komisiju i zakazuje se odbrana. Komisiju ¢ine mentor, predsjednik i najmanje jedan ¢lan.

Podaci o odbrani objavljuju se na oglasnoj tabli.
Clan 28.
Odbrana zavrSnog rada sastoji se od usmenog izlaganja rezultata rada i obrazloZenja

izdvojenih zaklju¢aka, kao i odogovora na pitanja komisije u vezi sa rezultatima i zaklju¢cima rada.

Ako student ne zadovolji na odbrani zavrinog rada, ima pravo da zatrazi da mu se odobri
izbor nove teme u okviru istog ili drugog predmeta.

Zavr3ni rad i odbrana ocjenjuju se jedinstvenom ocjenom od 10 (A) do 5 (F). Ocjena se donosi
vec¢inom glasova ¢lanova komisije.
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Clan 29.
Student koji je poloZio sve ispite predvidene za upisani studijski program i ispunio sve ostale

obaveze propisane Statutom Fakulteta i ovim Pravilima sti¢e diplomu prvog ciklusa studija Fakulteta

za javnu upravu u Sarajevu i stru¢no zvanje bachelora uprave.

Uz diplomu dodiplomskog studija izdaje se i dodatak diplomi (diploma supplement) radi
detaljnijeg uvida u nivo, prirodu, sadrZaj, sistem i pravila studiranja i postignute rezultate tokom
studija.

VII PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Primjena
Clan 30.
Ova Pravila se primjenjuju za studente prvog ciklusa studija po&ev od studijske 2011/2012.

godine.

Clan 31.
Ova Pravila stupaju na snagu danom odobravaja od Upravnog odbora Fakulteta za javnu

upravu u Sarajevu.

Dekan Predsjednik Upravnog odbora
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Prof. dr. Nusret Mujagié Prof.dr.Sead Dizdarevié

Djelovodni broj: 814-3/11

Sarajevo, 31.05.2011.





